Argjira Shehu europass
WORK EXPERIENCE

Date of birth: 09/09/1997 ® Autoshkolla Blendi Gjakoveé, Kosovo

Place of birth: Gjakové, Kosovo . . .
Administrative assistant

Gender: Female 01/01/2025 - Current
Menaxhimi dhe organizimi i detyrave administrative ditore, javore dhe mujol
Komunikimi me klientét dhe ofrimi i shérbimit profesional,
Koordinimi i orareve pér kandidatét dhe instruktorét,
CONTACT Menaxhimi i dokumentacionit per regjistrim té kandidatéve,

9 Re AllBajrakeari Mbaijtja e evidencave té pagesave dhe administrimi i arkés.

50000 Gjakové, Kosovo

(Home) @® SH.M.U" Emin Duraku "
% argjirashehu97@gmail.com Preschool teacher intern
02/02/2023 - 30/11/2023
\. (+383) 49218583 Menaxhimi i aktiviteteve dhe i plan programit ditor né klasé,

Organizimi i aktiviteteve edukative pér fémijét parashkollor,
Menaxhimi i sjelljes dhe situatave né ményré profesionale,
Sigurimi i njé ambienti té sigurt dhe té strukturuar,
Komunikimi dhe bashképunimi me prindérit.

® Kopshti i fémijéve "AGU" Gjakové, Kosovo

Preschool teacher

01/10/2020 - 31/03/2021

Menaxhimi i aktiviteteve dhe i plan programit ditor né klasé,
Organizimi i aktiviteteve edukative pér fémijét parashkollor,
Menaxhimi i sjelljes dhe situatave né ményré profesionale,
Sigurimi i njé ambienti té sigurt dhe té strukturuar,
Komunikimi dhe bashképunimi me prindérit.

@ Elkos Group Gjakové

Cashier

01/09/2019 - 12/03/2020
* Realizimi i pagesave dhe transaksioneve me saktési;
* Menaxhimi i arkés dhe balancimi né fund té ndérrimit;
+ Shérbim korrekt dhe i shpejté ndaj konsumatoréve
* Kontrolli i ¢mimeve dhe skanimi i produkteve;
« Bashképunim me stafin pér rrjedhén efikase té punés.

EDUCATION AND TRAINING
01/10/2018 - 11/02/2024 Gjakové, Kosovo

® Bachelor né Edukimin Parashkollor Universtiteti i Gjakovés "
Fehmi Agani "

Address Rruga " Ismail Qemali ", 50000, Gjakové, Kosovo
10/10/2021 - 17/10/2021 Prishtine, Kosovo

® Soft skills,digital skills,business skills ICK&Coca-Cola
Address 10000, Prishtine, Kosovo



mailto:argjirashehu97@gmail.com

27/06/2021 Prishtine, Kosovo
® Communication, language and speech disorders ShoPsiKo
Address 10000, Prishtine, Kosovo

11/07/2021 Prishtine, Kosovo
® Help for children who have learning difficulties ShoPsiKo
Address 10000, Prishtine, Kosovo

25/07/2021 Prishtine, Kosovo
® Stress in children and growth, its management ShoPsiKo
Address 10000, Prishtine, Kosovo

10/05/2022 Prishtine, Kosovo
® Entrepreneurship BSC KOSOVO
Address 10000, Prishtine, Kosovo

01/10/2022 - 15/11/2022 Gjakove, Kosovo
® Media and Information Literacy OSCE

Address 50000, Gjakove, Kosovo

LANGUAGE SKILLS

Other language(s):
English

Listening A2

Spoken production A2
Reading A2

Spoken interaction A2
Writing A2

Turkish

Listening A2

Spoken production A1
Reading A1

Spoken interaction A1
Writing A1

Levels: A1 and A2: Basic user; BT and B2: Independent user; C1 and C2: Proficient user



MANAGEMENT AND LEADERSHIP SKILLS
Strategjia

Lidershipi
Vendimmarrja

COMMUNICATION AND INTERPERSONAL SKILLS
Komunikimi

Empatia

Fleksibiliteti
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